Debons Frédéric - Certificat ImmoPPE - Collaborateur qualifié en matiere de PPE — USPI Formation

Administration de PPE — Nos services

» Gestion financiére :

v Tenue d'une comptabilité de PPE

v Répartition des charges entre les copropriétaires
v' Paiement des factures

v Budget

v Gestion du fonds de rénovation

» Gestion administrative et technigue :

Prendre les mesures urgentes visant a empécher ou réparer un dommage
Convocation des assemblées

Présider I'assemblée générale, notifier le PV, contréler le quorum.
Conclusion et rénovation des différents contrats

Commande de travaux de rénovation ou d'entretien courant

Relation avec les assurances en cas de dégats

Correspondance.
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» Gestion de la bonne marche de la PPE :

v' Réception des différentes remarques ou propositions des copropriétaires
v" Garant du bon fonctionnement domestique de la PPE (fait respecter les différents reglements)
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